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Nyheter fra 2021

Personlige favoritter

Legg til fane — opplevelsen

Ting & tenke pa nar et team opprettes

Gode arbeidsmetoder

1] Office 365

L . . D D S o

Jobbe i skyen — Meg og ogranisasjonen
Hvor skal jeg lagre filene mine?

Hvor finner jeg filene mine?

Deling av innhold

Litt om brukeradopsjon

Litt om synkronisering av OneDrive og SharePoint



e . VENI
MICfOSOﬂ Teams ~> Nyheter fra 2021 Del 1 av 3

kontrakt

% Forbedret sgk og filtrering Al Mekinger Personer Flr

'5 Simon @lberg Bore Dato ~ Fjern alle

*  Sgk pa hvers av alle slags chats

*  Spk pa tvers av alle Team og Onedrive




Microsoft Teams - Legg til nye faner

Q, Spk

e Chat = O f% Lars Sorknes Chat Filer Organisasion 1 il aF oD @ & @

ISkr': en ny melding

0 P O BERBE 98P B



MiCI’OSOﬁ: Teams - Legg til nye faner

* % % >t

Finnes i chat, kanaler og mater
Her kan Microsoft plugins legges til
Ogsa stgtte for tredjepartslgsninger

Veldig mye a velge mellom. Kan virke litt overveldende

Legg til en fane

nene og -filene dine om til faner for dette matet. Sﬂli

E II

Angage Live F..:eo.a..db, Breakthru Mentimeter  Kunj

€% Administrer apper




: VENI
MICFOSOﬂ Teams = Nyheter fra 2021 Del 2 av 3

Sparsmal og svar app i Teams mgter

Skaper mer rom for diskusjon. Q&A sessions kan modereres. Nyttig i mgter med mange deltakere

L i i

Moderator markere beste svar i en diSKusjOrperspektiv Matedeltaker:

»*

Diskusjoner kan fortsettes etter mgtet

Legg til en fane

Gjer favorittprogrammene og -filene dine om til faner for dette mgtet. Sak

- O - [©F%

Polly Spﬂn-.n og Forms Confluence: s ppnrtPa(l( Sendsteps  Gameinar
Cloud

JEERE® s

8 Spgrsmal og svar (@8 still et spersmal

Tillat deltakere 3
stille nye sparsmal
svare pi samtaler

Tillat arrangarene 3 L. .
n organisasjonen kollektivt bruke Teams mer og bedre?

() moderere deltakersamtaler

360 Tours Interprefy  Whiteboardc Beekast
[

Bsffs - W

Flatfrog Wakelet Cust omer Pnorny
Board

LIl

Slidelizard  Powow Angagelive  Frechandby  Breakthru Mentimeter  Kunjani
InVision




Forms
Produktivitet, Verktgy, Microsoft

MinOSOﬂ Teams = Nyheter fra 2021 Del 3 av 3

Alle undersgkelser —+ Opprett ny

% Ordsky i Teams fra Forms

DIREKTE = Avstemning: Registrer navn | Resultatene deles \ ol |

% Still et sparsmal. Svarene mgtedeltakerne e

kommer med vil bli vist som en ordsky. Sandnes

Gjesdal Time Stavanger

& svar

Send

Vis resultater




B - VENI
Microsoft Teams Personlig favoritt > ‘

Polly

% Polly Spgrreundersgkelser — Raskt og enkelt.
% Kan settes opp i et mgte eller i en chat. Kanalchat eller vanlig

Pol
c Polly ¢ ly € Get more today!

Authoring

[E Back to guide 0/25 Monthly responses (0

Suggestion Box
—— &
i Open ended %8 Rating
23 Choice & Open ended %t Rating a Anonymous | M Prate
Enter question Skal vi ta lunchpause ki 11 eller ki 12? w

Skal vi ta lunchpause kI 11 eller ki 127
lunchpause ki 11

lunchpause ki 11
lunchpause ki 12

lunchpause kl 12

Add choice
Result Details

Required [ | Allow multiplevotes [ ] Audience can add choices

@ Add another question
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: VENI
Microsoft Teams Personlig favoritt - «/» hurtig menyen

4

. . o . faktivitet Se en annen ns aktivitet
% Skriv en «/» i sgkefeltet for & se alle snarveiene i ;_ __j_ tt
/borte Sett statusen til Borte
Jchat Send en hurtigmelding til noen
% Meget nyttig verktgy for litt viderekommende Teams brukere % Se de sste flene

ffinn Sekp

ffrakoblet Angi statusen til Vis som frakoblet
Jaatil Ga til et team eller en kanal
/hjelp Fa hjelp med Teams
Jfhvem Still Hvem et sparsmal om noen
fikkeforstyrr Sett statusen til lkke forstyrr
flagret Se den lagrede listen
flgsne Lesner en chat og viser den i et nytt vindu
fnyheter Se hva som er nytt i Teams
fomtaler Se alle taler
Jopptatt Sett statusen til Opptatt
Jorganisasjon Se noens organisasjonskart
fring Ring noen

[strakstilbake Sett statusen til Straks tilbake

ftaster Se hurtigtaster



*
Arbeidshverdagen for meg og for Organisasjonen VENI

* Arbeidsvaner ‘ * Q

* Epost eller Teams? st Mieandmyteam: o Thewiderorganisation
* Arbeide med filer lokalt eller i skyen
* Sende eller dele filer
* Organisasjonskultur
* Foretrukket platform for kommunikasjon

* Flere platformer for kommunisering og oppbefaring av filer?



Filhdndtering Onedrive, SharePoint og Teams VENI

- R D D S ¢

Just me Me and my team The wider organisation -

Hvor bar jeg lagre filene?

Hvor «havner» filene nar jeg oppretter og lagrer dem?
Lagring og Placebo-lagring (mer info neste slide)
Lagre som og velge sted, eller motsatt?

Mine eller avdelingen sitt innhold?



Er filen min i skyen eller | harddisken?

VENI

* Hvis du er i tvil kan man alltid se dette i Office appen

AutoSave B2o2-0@F = Neeringsforeningen 200122 - Saving...
Transitions Review

File

* Filen er lagret i skyen s
Yo

Home Insert

(B Copy ~
v <F Format Painter

Paste

Clipboard

Home

< Format Painter

Clipboard

Draw  Design

E @ Layout -

H

5

Insert

[

fas]
New Reuse ER“d O ox
lide v Slides [ Section v

Slides

Draw  Design  Transitions

+ﬂj (9] [ Layout ~
[ @R:::
New Reuse

Slide~ Slides [] Section *

Slides

Animations

slide Show

Presentation! - PowerPaint

Animations

Font

Slide Show

Reviewr

AutoSave 1=

Insert  Page Layout

Formulas ~ Data  Review  View  Develope

File Home
5 Wrap Text

fWDEA Calibri S AR

= B I uU- | Merge & Center ~
Alignment ]

Font

Clipboard &

Bookl - Excel

AutoSave
View  Developt

Data  Review

File  Home Insert  Pagelayout  Formulas
ﬁj 3 Calibri v1ov AR = 75 B 28 Wrap Text
b~
Paste BT U~ f~ &« A~ Merge & Center ~
- &
Clipboard & Font ] Alignment ]



O
* Microsoft Teams - chat vs Kanal VENI

* Deling av filer i chat — Lagres i Onedrive .

* Deling av filer i Team Kanal — Lagres | SharePoint / Teams *



*
£ Hjemmekontor faktoren VENI

[ )
Enda viktigere med samhandling i Teams ‘ * Q

Just me Me and my team

Kanaler for forskjellige temaer farer til at henvendelser blir

satt i kontekst med en gang

Viktig med starre fokus pa samarbeid nar de fleste sitter

hjemme



Deling av filer og informasjon. Hva er beste metode?

b D . D S S

Legg til en fane

E n fi I S kal h e |St e kSiSte re i ku n ett e kse m p I ar . Gjgr favorittappene og -filene dine til faner gverst i kanalen Flere apper Sek

Nylig ~

Del filen. Ikke send kopi.

Filer kan ogsa deles via Outlook

Delte filer kan legges til som TAB'er i teams
Andre omrader pa SharePoint kan ogsa legges
til et team pa denne maten for enklere tilgang til

filene




- VENI
MICI’OSOﬂ Teams ~> Opprette nytt Team

% Alle i organisasjonen kan lage nye team Bl med i eller opprett et team

% Team kan veere av typene £ e | mned

W Privat
1 Brukere trenger tillatelse for & bli med

) Offentlig
e Alle i organisasjonen kan bli med

% Kan invitere eksterne brukere

% Litt om sammenhengen mellom Teams og SharePoint



Microsoft Teams - org-wide Team

VENI

Kan bare opprettes av Administrasjons-brukere. Krever noe planlegging for

implementering

Offentlig team som automatisk legger alle interne brukere til som medlemmer.

Et godt alternativ til Epost for informasjonsdistribusjon pa tvers av
organisasjonen

Kan legges inn begrensninger pa hvem som kan skrive meldinger og nyheter

What kind of team will this be?

N

Private
People need permission ta join




Microsoft Teams = Team typer

VENI

Offisielle team

* Team som representerer de enkelte avdelingene i organisasjonen samt et Org-wide team
* Fellesnevneren er Team som ikke har en satt «utlgpsdato»
% Alle ansatte bar veere representert i ett eller flere av disse Teamene

Team for prosjektarbeid

* Et stykke arbeid en gruppe skal gjennomfgre i et gitt tidsintervall.

Uformelle Team

%  Sosialt opplegg i organisasjonen

Navn og bilde-standarder

* forkortelser som Pro (project) eller Dep (department) i teamnavnet

* Bilde/ikon pa teamet er alltid en god ide



SharePoint Synkronisering. Fordeler og ulemper

*

VENI

Populeer metode for & jobbe med innhold fra
SharePoint i Windows filutforsker

ES Sync ? Add shortcut to OneDrive

Praktisk verktay, spesielt hvis man havner uten

internett

# Onelrive - Veni AS

g Veni AS

Ulemper:

* Bremser innovasjon. Feiler ofte. Tidkrevende a feilsgke. Store

virksomheter deaktiverer ofte dette

& Microsoft OneDrive

Innstilinger Konto  Sikkerhetskopi  Mettverk Office  Om

CneDrive - Veni AS (soob@wveni.no)

6,7 GB av 1024 GB skylagringsplass er brukt Legg til en konto

Administrer lagring Koble fra denne PC-en

4 plasseringer blir synkronisert
OneDrive - Veni AS

1,1 GB brukt pd denne PCen Velg mapper Stopp synkronisering

TestTeamSOOB - Dokumenter

11 MB Velg mapper  Stopp synkronisering

Veni Kunder - Dokumenter

2MB Velg mapper  Stopp synkronisering

Veni ¥aas - General

233kB Velg mapper Stopp synkronisering
Ok Avbryt




M iCrOSOft Lister = Microsoft Lists VE N I

Microsoft Lists - Li

Create a list

+

Blank list From Excel From existing list

Templates

1643786

S
5564512 L

2 . 5687156

Issue tracker Employee onboarding Event itinerary Asset manager

a --?--

! * = . ./.

Recruitment tracker Travel requests Work progress tracker Content scheduler




Microsoft Lister

Microsoft Lists

AutoSave (8 Cities ~ ,O Search (Alt+Q)
File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer Help Table Design
Table Name: Summarizewith PivotTable [= @ D |:| ~| Header Row First Calumn
E':?
CityXL R Duplicat: Total Row Last Column
‘|t)r EL SIS Insert Export | Refresh f‘
‘B Resize Table (E% Convert to Range Slicer = = [ ~| Banded Rows Banded Colurmns
Properties Tools F Export Table to SharePoint List... I Export Table to SharePoint List
=
- £ Export the data in this table to a
Al % & SharePoint list.
A B i D E F G H
1] itude 3 X
2 |A ‘Ar‘ar 30,99 41,0207 Saudi Arab SAU No 222238
3 A ‘Atag 14,55 46,8 Yemen YEM No 37352
4 |A .'I bri 23,2254 56,517 Oman OMN No 101742
5 |A 's-Hertogenbosch 51,6833 5,3167 Netherlam NLD No 134655
6 |A A Corufia 43,33 -8,42 5pain ESP No 370981
7 |A Aalborg 57,0337 9,9166 Denmark DNK No 122341
3 |A Aarhus 56,1572 10,2107 Denmark DNK No 237739
9 |A Aba 5,1004 7,35 Nigeria NGA No 898458
10 |A Abaetetuba -1,7245 -48,8849 Brazil BRA No 79439
11 |A Abakan 53,7037 91,445 Russia RUS No 167456
12 |A Abancay -13,6396 -72,89 Peru PER No 55166
13 |A Abbotsford 48,0504 -122,3 Canada CAN No 151835
14 |A Abbottabad 34,1495 73,1995 Pakistan PAK No 1184831
15 |A 13,84 20,83 Chad TCD No 158475
16 |A Abengourou 6,7304 -3,49 Céte D'lvo CIV No 104124
17 1A Abeokuta 7.1604 3.35 Nigeria NGA No 593693

~| Filter Button

) &3]

Simon @lberg Bore

15 Share i Comments

Table Styles ~




Microsoft Lister

TestTeamSOOB
?Byer x

[ City ~
Tokyo

New York
Mexico City
Mumbai

S0 Paulo
Delhi
Shanghai
Kolkata

Los Ang
Dhaka
Buenos Aires
Karachi
Cairo

Rie de Janeiro

12 Share

Latitude ~~

35685

40,6942

104424

19,017

31,2165

22,495

341139

ra
W
p}
o
w

-34,6025

3 Export

Lengitude

1397514

-739249

-69,131

46,625

7723

1214365

883247

-1184068

90,4086

-58,3975

66,99

3125

-43.225

Microsoft Lists

}3 Search

£% Automate -

& Power Apps ~

Country
Japan

United States
Mexico

India

Brazil

India

China

India

United States
Bangladesh
Argentina
Pakistan
Egypt

Brazil

B> Open in SharePoint

MEX

IND

BRA

IND

ARG

PAK

isCapital

Population |
35711676

19374277

19047 028

18 996 978

18 863 845

15941926

15001987

14 801 787

12 828 290

12810191

12 807 795

12142130

11904 893

11759 748

Done

+ Add column -~

&

n

= All ltems* ~

— (m]
Simon @lberg Bore

v o ®




Brukeradopsjon

Brukeradopsjon i en organisasjon innebaerer:

Prosessen a ta i bruk nye arbeidsmetoder i organisasjonen. Fokus pa best
practice og skalerbare lgsninger.

Standardisere on og offboarding av ansatte.

Prosessen kan deles opp i fglgende deler:

Fa med Utnevne Igangsette nytt Monitorere
Endre ledelse Synkroniser Kurs og Demonstrasjon mellom- superbrukere i system nar KPl'er og
strategi gamle og nye trenings- av verdiog Iedelse_n i alle alle avdelinger brukere er klar trender
plattformer materiell formal avdelinger

DPODOOD




Planlegging med Teams VENI




Planlegging > RVAV/ @ e eliMeNble

VENI

* % % % % X X % % %

Planlegge og organisere personlige oppgaver
Oppgaver kan lages selv eller tildeles deg
Flagget Epost dukker opp i ToDo som oppgaver
Oppgaver kan deles inn i Sub-oppgaver
Oppgaver kan merkes med #

Enkelt (og behagelig) a tikke av noe som utfart
Finnes i web og klient versjon

Stette for fil vedlegg

Statte for paminnelser

Min dag — konseptet

¥ Microsah Ta Do

o Siman Glberg Bore
soob@vening

#Horisontenergi
Q #Horisontenergi - Gjestabruker Hindtering
% Min dag Oppgaver < 0av1 « U3

¥ Vidig or 1gi - Tek3D - Oppbevaring av ldsning
Oppgaver = Oavl + UG

] Planlagt

& Tilordnet til meg
B Fiagget e-post
() Oppgaver
@ Green Mountsin
& Veni intem

© Onke

+ Nyliste

(O #Horisontenergi - Tek3D
- Oppbevaring av lgsning

O Spor Tommy om Estimat og
fremgangsplan

+  Neste trinn
& Legg tili Min dag

5 Paminn meg

5 Legg il forfalisdate

B Genta

@ " 30 modeliavbyggmig .
35818 MSG

£ Leggtilfil

[11:08] Maiken Nilsen

skl ure &
Gaming - Azure Gaming | Microsoft Docs

reference-architecturesyunreal-pixel-streaming -

Opprettet tor. 2. des




*

Planlegging > D Microsoft Planner VENI

(O 7. sette opp Intune til & pushe ut

Ninja og Office pakken Og adobe

HypN© Planner @ 7 Simoniberg Bore °
. 3 . = Oppsett ny kunde - Sikker ... % Board Chats  Schedule -+ Bo‘. +16  Members \/  Filter(0) \/ Group by Bucket

% Planlegge og organisere arbeidet i en gruppe & s

+  Newplan Oppgaver Under arbeid Trenger mer informasjon Utfert

) Planner hub

 Add task | |  Add task | | t Add task t Add task
1 2 Mytasks — ———— LR

* Oppgaver legges i en «bgtte» - : [P

Favouras % O 0. Tenant oppsett 21 O 6. Endpoint - policyer og grupper & 5 EANR O\ 02 (€ O 3. Etablere kunde i Ninja i

cor nding - Sakgrunnsbide ved pi D) Wio-Bitockersat opp og alokert 1 ale ntu ' N\ /A\ kombinasjon med Bitdefender

Recent ~ o o3 ‘\ X s

% Kan deles inn i sub-tasks 25 omsennyonse-i. ([l ° [ Y—

O 5. Acronis backup til & ta backup av

Oppgave kan settes pa enkeltperson O orsnmco R © e

r E-post sikkerhet

* Da vil vedkommende fa oppgaven i sin ToDo liste

*

En Planner kan gjenbrukes

*

Stette for fil vedlegg

*

Stgtte for paminnelser



[ Tasks levert av Planner og To Do

G3 Tasks in Teams

Planlegglng 9 2 Microsoft To Do

D Microsoft Planner

* Samler To-Do og Planner pa ett sted i Teams

Veni AS 'so

o= | Tasks levert av Planner og To Do
= = Alle aktive v Filtrer ~ liste Tavle Diagrammer  Tidsplan
Mine oppgaver To Do Oppgavetittel Tilordnet til Priorit..  Forfaller Samling
Deite planer Planner i .
Legg til et gjorems
TestTeamSOOB
() Knytte domeneshop mot M365 Tenent Oppgaver
.= Plannerbxperiment
Eo=d () OneDrive og fildelingspolicy @0/ Oppgaver
.= Project A
= General () 9. Sette opp MFA Q7T B Oppgaver
= .= Oppsett ny kunde - Sikker arbeidsp...
"= % Ny kunde - Sikker Arbeidsplass O 1. Avklare med kunden @03 Oppgaver
.= Videoideer =
- Tios o Triks Video () 0.Tenant oppsett Qo B Oppgaver
vz Trend—>Mdefender (O 10. Handover til Veni Drift ta kontakt med support Qua & Oppgaver
# Mdefender
.= Oppgaver () 8. Utiil kunde og melde inn PC'er i Intune Qo3 B Oppgaver
® OpenChannel
E Infra Drift & Support () 6. Endpoint - policyer og grupper @23 B Under arbeid
% Veni Kunder () 7. Sette opp Intune til & pushe ut Ninja og Office pakken Og adobe @23 Under arbeid
£ Veni Felles O 5. Acronis backup til 3 ta backup av alt i MS365 @6/6 B Utfart
5| Systemutvikling ()  3.Etablere kunde i Ninja i kombinasjon med Bitdefender @44 & Utfert
ME  Microsoft 365 ()  ADefender E-post sikkerhet @33 B Utfart
r
La Veni IT Tjenester (O 2 Oppdatere lisenser @44 B Utfert
BB Digital Arbeidsplass
5 salg
o~
N =+ Ny liste eller plan







